
Factura Pequefio Contribuyente

MARiADELROSARIO,G6MEZMEJiAJ
Nit Emisor: 56941781
MARIA DEL ROSARIO GOMEZ MEJIA

ffrA¥eEc#fr::?f356;3?:4#AGuatemala,GUATEMALA
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NUMER0 DE AUTORIZACI0N:
t`'y        AC7ABI B1 €1DD4880€DB9.98A9F160E37D

Numero Acceso:
Fecha y hora de emision: 31-ago-202513:30:54

Fecha y hora de certificacidn: 01 -ago-2025 13:30:54

Moneda: GTQ

derecho a credito fiscal

Datos del certificador                                                                                                             I

SuDerinte4dencia de Administracion Tributaria  NIT:  16693949                                                                                          ,/                                               Ii             ___-

Dpl:     1786200090101
Firma y sello
Verificaci6n

mg.Agr.

nsable de la
icios Contratados

L6pezfro
DIRECTOR
-  OCRET  -

``Contribuyendo por el pals que todos queremos"



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2025-203-5-5-16   '      '
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de +

RH-029-203-5-2025Contrato:
Tipo de servicios: Servicios Profesiona|es   dy'
Nombres y apellidos de la Dersona contratista: ,4' Maria del,Rosario G6mez Meila  ''
Plazo de contrataci6n Del: 05/05/2025    # Al:  31/12/2025  y  ,/'
Periodo de este informe: Del:01/08/2025,/      dy'`` Al:  31/08/2025     gr                             ,,,
Monto a pagar: Doce mil quetzales exactos  ./ Q.,2,000.00  '

Prestados en/ Oficina de Control de Areas de Reserva del   J
Estado&`

Sefiora Ministra de Agricultura,  Ganaderia y Alimentaci6n:
A continuaci6n, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la contrataci6n:

Descripci6n de actividades    r lnforme de actividades realizadas Avance
segtln TDR                   J:' ¢`' Cuantitativo  /` Cualitativo

1)      Brindar  apoyo   profosional Se brind6 apoyo profesional para el analisis preliminar de 100%       8"///, / Finalizado       g•//

para el analisis de datos en expedientes    conforme    al     Listado    de    documentos
Recursos Humanos,           /,/, requeridos     para     contrataci6n     rengl6n     029     "Otras

Remuneraciones  de  personal  temporal"  durante  el  mes
de  agosto  del  2025,  t6rminos  de  referencia,  contratos
administrativos,  fianzas y  actualizaci6n  de datos  ante  la
Contralorla   General   de   Cuentas   relacionados   a   las
contrataciones del rengl6n 029, durante el mes de agosto
del 2o25`                                    L

Se brindo apoyo profesional para la verificaci6n de datos
en   la   Reprogramaci6n   029   y   matriz   por   ingreso   de
servicios  con  cargo  al  rengl6n  presupuestario  029  por
contrataciones para solicitud de firmas correspondientes
y traslado correspondiente, durante el mes de agosto de
2'f JR!£.                                                      /

Se    brindo    apoyo    profesional    para    el    analisis    de
informaci6n   y    revisi6n   preliminar   de   facturas   -FEL-,
verificador   de    facturas    -EEL-,    informe    mensual    de
actividades   y   Colegiado   Activo   (cuando   aplique)   por
cobro de honorarios correspondiente al mes de agosto de
2025 del personal 029, durante el mes de agosto de 2025.

/
2)      Brindar   apoyo   profesional / 100%      ,y/ Finalizado  +' ,,,/

para       la       digltaci6n       y Se brind6 apoyo profesional para el registro de datos en
verificacl6n   de   dates   en el sistema de Recursos Humanos SIRH para la creaci6n
in ateri a        de        Rec u rsos y/o   actualizaci6n   de   fichas,   terminos   de    referencia,
Humanos.                                  iTL contratos administrativos y fianzas cuando sea requerido

relacionados   a    las   contrataciones   del    rengl6n   029,
duranteelmesdeagostodel#25.

Se  brind6  apoyo  profesional  para  la  digitaci6n  de  datos
en cuadros Excel para la elaboraci6n de Reprogramaci6n
029,     matriz     por     ingreso     de     servicios     029     de
contrataciones  para  la  revision  correspondiente,  oficios,
conocimientos,  otros documentos por requerimientos en
materia    de    Recursos    Humanos    y    verificaci6n    de
documentaci6n de soporte, durante el mes de agosto del
2025                                                     /,

J/

3)      Brindar apoyo profesional Se   brindo   apoyo   profesional  -para   el   almacenaje   de 100%      y Finalizado

para el almacenaje de documentaci6n en materia de Recursos Humanos donde
documentos fisicos ydigitalesenmateriadeRecursosHumanosen elarchivocorrespondjente. corresponda, durante el mesde agosto del2025      ,V



..                 ;                          `:    -_-
4)      Brindarapoyo profesional  ' Se brind6 apoyo profesional para la recopilaci6n de copia 100%     y Finalizado      '/\/

para la recopilaci6n de digital de facturas e informes mensuales del personal 029
informaci6n cuando sea del  mes de julio  de  2025 en  seguimiento  al  Decreto 54-
requerlda.              ./ 2022, durante el mes de agosto,del 2025.

+T

Se  brind6  apoyo  profesional  para   la  conformaci6n  de
documentos  segtln   listado  de  documentos   requeridos
para contrataci6n rengl6n 029 "Otras Remuneraciones de
Personal     Temporal"     de     expedientes     de     nuevas
contrataciones 029, durante el mes de agosto del 2025.

//B/.I

Se   brind6   apoyo   profesional   para   la    recopilaci6n   y
verificaci6n de documentos  par contrataciones 029 para
subsanar y  completar  expedientes  029  para  la  revision
correspondiente, durante el mes de, agosto del 2025.

./
5)     Otras actividades due le Se    brindo    apoyo    profesional   bara   colaborar   en   el 100%          `!-' Finalizado

fueren asignadas por la seguimiento   para   el   registro   del   Comite   Bipartito   de
autoridad superior.„ OCRET    conforme    a    los     lineamientos    de    MAGA

CENTRAL y acompaftamiento para la programaci6n de la
capacitaci6n  en  tema  de  salud  y seguridad  ocupacional
para el personal de OCRET durante el mos de agosto del
2`f J2:5.                                                     /

Se  brindo  apoyo  profesional  en  la  colaboraci6n  para  el
foliado de documentos conforme a la hoja de requisitos y
rotulaci6n   de   datos   en   los   expedientes   029   para   el
archivo  correspondiente  durante  el  mes  de  agosto  del
2025.                                           /

Se  brindo  apoyo   profesional   para   la  facilitaci6n  de  la
informaci6n  para  la  gesti6n  de  pago  de  fianza,  firma  en
los Contratos Administrativos donde corresponde para el
personal  029,  asl como indicaciones para  la elaboraci6n
de factura e informe mensual de actividades a presentar
por  pago  de  honorarios,  durante  el  mes  de  agosto  del
2025

/

JI
EI presente informe describe lo actuado par la suscrita en cumplimiento a las actividades desarrolladas durante el periodo de
la contrataci6n y acorde a los terminos de referencia de la misma.

Se  hace constar que  las actividades descritas en este  informe  responden a  lo estipulado en el contrato administrativo y sus
respectivos terminos de referencia. y se encuentran recibidos de conformidad,  por lo que autorizo a quien corresponda,  para
que procedan a' tfamite de pago de los honorarios correspondientes.

//

ENCARGADAOE

bfidridechwhdeAiea§deR8semadtlEswhutRET.

MinistchdeAchcultura.GenederiayAlimemaci6n

2


